Latvijas Republika

KEGUMA NOVADA DOME

Reg.Nr.90000013682
Lacplesaiela 1, Keguma, LV 5020, talr. 650 38514, 650 38883, fakss 650 55440,
E-pasts dome @kegums.lv

Apstiprinati

ar Keguma novada domes
2009.gada 3 jilija

sédes lémumu ( protokols Nr.2, 1.§)

Ar grozijumiem
Keguma novada domes
2010.gada 6.janvara sede
(protokols Nr.1, 8.§)

Ar grozijumiem
Keguma novada domes
2010.gada 9.junija sede
(protokols Nr.12, 11.§)

Keguma, 2009.gada 3.jilija
SAISTOSIE NOTEIKUMI NR.1

KEGUMA NOVADA PASVALDIBAS NOLIKUMS

Izdoti pamatojoties uz likuma
"Par paSvaldibam" 21.panta
pirmas dalas 1.punktu un 24.pantu

I. PASVALDIBAS TERITORIALAIS IEDALIJUMS, PASVALDIBAS DOMES UN
ADMINISTRACIJAS STRUKTURA

1. Keguma paSvaldibas administrativais centrs ir Keguma pilséta, adrese Lacplesa iela 1,
Keguma, LV-5020.

2. Keguma novada pasvaldibas teritorijai ir $ads iedalfjums:
2.1. Keguma pilséta;
2.2. Tomes pagasts;
2.2. Rembates pagasts;
2.3. Birzgales pagasts.

3. PaSvaldibas iedzivotaju parstavibu nodroSina to ievelets paSvaldibas [€ém€jorgans — novada
dome, kas pienem lémumus; nosaka paSvaldibas institucionalo struktiiru; lemj par autonomo
funkciju un brivpratigo iniciativu istenoSanu un par kartibu, kada nodrosina pasvaldibai delegéto
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valsts parvaldes funkciju un parvaldes uzdevumu izpildi; izstrada un izpilda
paSvaldibas budzetu. Pasvaldibas dome atbilstoSi kompetencei ir atbildiga par pasvaldibas
institiciju tiesisku darbibu un finansu lidzek]u izlietojumu.

4. Dome atbilstosi Republikas pilsétas domes un novada domes véléSanu likumam sastav no 15
deputatiem.

5. Lai nodroSinatu savu darbibu un izstradatu domes 1€mumprojektus, dome no pasvaldibas
deputatiem ievel:

5.1. finanSu komiteju 6 loceklu sastava;

5.2. socialo un veselibas jautajumu komiteju 5 loceklu sastava;

5.3. izglitibas, kultiiras un sporta komiteju 7 loceklu sastava;

5.4. tautsaimniecibas komiteju 6 loceklu sastava.

6. PaSvaldibas dome ir izveidojusi $adas iestades, kas darbojas saskana ar nolikumiem:
6.1. pasvaldibas administracija;
6.2. Keguma komercnovirziena vidusskola ar filialem Rembaté un Tomé;
6.3. Vispargja pirmsskolas izglitibas iestade ,,Gaismina’;
6.4. Keguma novada biblioteka ar filialem Tomé un Rembatg;
6.5. Keguma novada barintiesa;
6.6. Keguma novada dzimtsarakstu nodala;
6.7. Keguma novada socialais dienests;
6.8. Birzgales pagasta parvalde, kura koordin€ Sadu pasvaldibas iestazu darbibu:
6.8.1. Birzgales pamatskola;
6.8.2. Vispargja pirmsskolas izglitibas iestade ,,Birztalina”;
6.8.3.Birzgales bibliotéka;
6.8.4.Birzgales tautas nams;
6.8.5. Keguma novada Birzgales barintiesa;
6.8.6. Keguma novada Birzgales dzimtsarakstu nodala;
6.8.7. Birzgales miizikas skola;

7. PaSvaldibas administracija ir paSvaldibas iestade, kas nodroSina pasvaldibas funkciju un
domes piepemto lémumu izpildi, ka art darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, un taja
ietilpst:

7.1.1. Rembates pagasta parvalde.

7.1.2.kulttiras un sporta nodala;

7.1.3. centralizéta gramatvediba;

7.1.4. saimniecibas nodala;

7.1.5. paSvaldibas specialisti;

7.1.6. Keguma novada biivvalde;

7.1.7. paSvaldibas policija.
Pasvaldibas administrdcijas vaditajs ir izpilddirektors

8. Pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu nodroSina:

8.1. Birzgales pagasta- Birzgales pagasta parvalde;

8.2. Rembates pagasta un Tomes pagasta - Rembates pagasta parvalde;

8.3. Keguma pilséta - pasvaldibas administracija.

Pagastu parvalzu darbibu nosaka nolikumi.

Birzgales pagasta parvaldes vaditajs, veic likuma ,,Par pa§valdibam” 69'. panta noteiktos
pienakumus, ka arT pienem darba un atlaiz no darba parvaldes darbiniekus.

9. Pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja Sadas kapitalsabiedribas:
9.1. SIA , Keguma Stars”;
9.2. AS ,Rigas piena kombinats”;



9.3. SIA ,,Ogres rajona slimnica”;
9.4. SIA ,,Ogres autobuss™.”

10. Atsevisku paSvaldibas funkciju pildiSanai dome no deputatiem un attiecigas pasvaldibas
iedzivotajiem izveido:

10.1. velesanu komisiju;

10.2. administrativo komisiju;

10.3. pils€tas zemes komisiju;

10.4. pasvaldibas Tpasuma privatizacijas komisiju;

10.5. dzivojamo maju privatizacijas komisiju;

10.6. pasvaldibas dzivoklu jautajumu komisiju;

10.7. pasvaldibas iepirkumu komisiju.

11. Pasvaldibas komisiju darbibu reglament€ paSvaldibas domes apstiprinati komisiju nolikumi,
kuros norada:

11.1. komisijas izveidoSanas kartibu;

11.2. komisijas priekSsédetaja ( priekSsédetaja vietnieka) ieveéleSanas kartibu;

11.3. komisijas kompetenci,

11.4. komisijas organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas kartibu;

11.5. citus jautajumus, kurus pasvaldibas dome uzskata par svarigiem.

12. Dome var lemt par komisiju un darba grupu izveidoSanu atsevisku paSvaldibas uzdevumu
veiksanai. Sadas komisijas un darba grupas tiek izveidotas noteiktu uzdevumu veikSanai uz
noteiktu laiku. Izveidotas darba grupas un komisijas darbojas uz pasvaldibas domes apstiprinata
nolikuma pamata atbilstoSi 11.punktam, vai ar1 to kompetence tiek noteikta domes lémuma, ar
kuru komisija vai darba grupa tiek izveidota.

II. DOMES PRIEKSSEDETAJA, PRIEKSSEDETAJA VIETNIEKA
UN IZPILDDIREKTORA PILNVARAS

13. Domes darbu vada domes priekSsédetajs. Domes priekSsédetaja amats ir algots. Domes
prieksSsédetaja amatalgu un piemaksu apméru nosaka dome.

14. Domes priekSsedetajs:
14.1. vada pasvaldibas domes darbu;
14.2. ierosina jautajumu izskatiSanu paSvaldibas domé, pastavigajas komitejas un
komisijas;
14.3. koordin€ deputatu, administracijas darbinieku un pasvaldibas institiiciju darbibu;
14.4. vada FinansSu komiteju;
14.5. bez 1pasa pilnvarojuma parstav pasvaldibu tiesa;
14.6. domes varda paraksta Iigumus un citus juridiskos dokumentus normativajos aktos un
Saja nolikuma noteiktaja kartiba;
14.7. atver un slédz kontus banku iestades;
14.8. saskano domes izpilddirektora Iémumus par paSvaldibas administracijas darbinieku
pienemsSanu vai atbrivoSanu no darba;
14.10. nodroSina valsts iestaZzu amatpersonu iesniegumu izskatiSanu domes s€des;
14.11. paraksta paSvaldibas finanSu dokumentus;
14.12. pilda kapitala dalu turétaja parstavja pienakumus kapitalsabiedribas;
14.13. veic citus pienakumus, kas paredzeti likumos, Ministru kabineta noteikumos, $aja
nolikuma un domes I€émumos.
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15. Domes priekS$sédetajam ir viens algots vietnieks. Domes priekSseédétaja vietnieka
amatalgu nosaka dome.

16. Domes priekssédétaja vietnieks:
16.1. organize attistibas projektu sagatavoSanu un virzibu;
16.2. nodroSina pasSvaldibas investiciju prioritaSu noteikSanu un iesniedz izskatiSanai
Finan$u komiteja investiciju planu pirms kart€ja gada budZeta sagatavoSanas;
16.3. organiz€ teritorijas attistibas plana izpildi un infrastruktiiras attistibu, ka ari
sadarbibu ar valsts institiicijam Saja jautajuma;
16.4. parrauga pasvaldibas budzeta izpildi un iesniedz zinojumus finanSu komitejai;
16.5. veic domes priekssédétaja delegétos uzdevumus;
16.6. pilda domes priekssédétaja pienakumus vina prombiitnes laika vai vina uzdevuma,
ka art pilda citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, So nolikumu un domes
lémumiem.

17. PaSvaldibas administracijas vaditajs ir izpilddirektors. Izpilddirektors veic sekojosas

funkcijas:
17.1. saskanojot ar domes priekSseédetaju, pienem darba un atbrivo no darba pasvaldibas
administracijas darbiniekus;
17.2. organizé domes izdoto saistoSo noteikumu un citu normativo aktu izpildi;
17.3. vada paSvaldibas administraciju, dod rikojumus izpilddirektora vietniekam(iem),
paSvaldibas iestazu un struktiirvienibu vaditajiem, ka ari citiem administracijas
darbiniekiem;
17.4. ierosina domei iecelt amata vai atbrivot no amata paSvaldibas iestazu vaditajus;
17.5. organizg teritorijas attistibas programmas, teritorijas planojuma, publiska parskata
un budzeta projektu izstradi un iesniedz tos apstiprinasSanai domei;
17.6. ir tiesigs iesniegt jautajumus izskatiSanai domes komitejas;
17.7. sagatavo priekSlikumus domei par attiecigas paSvaldibas iestades nelikumigu un
nelietderigu 1€émumu atcelSanu;
17.8. domes noteiktaja kartiba, atbilstosi likumdoSanas aktiem, rikojas ar pasvaldibas
mantu un finansu resursiem;
17.9. organize un atbild par pasvaldibas budzeta izpildi;
17.9. atbild par paSvaldibas mantas apsaimniekoSanu un saglabasanu;
17.10. izdod rakSanas atlaujas;
17.11. savas kompetences ietvaros veic iedzivotaju pienemsanu;
17.12. piedalas Domes sédés un sniedz zinojumus par administracijas darbibu, atbildes uz
deputatu jautajumiem;
17.13. saskana ar Domes 1émumiem veic citus pienakumus.
Izpilddirektors savas funkcijas var veikt ar vietnieku starpniecibu, bet ir pilniba atbildigs

par So funkciju izpildi. Izpilddirektora vietnieku skaitu un atalgojumu nosaka dome,
apstiprinot paSvaldibas amatu sarakstu.

18. PaSvaldibas domes priekSsédetaja amata zaud€Sanas gadijuma izpilddirektors organize
dokumentacijas un materialo vértibu nodoSanu jaunajam pasvaldibas domes priekSsédétajam.
Nedglas laika tiek sastadits nodoSanas - pienemsSanas akts, ko paraksta pilnvaras zaudg€juSais
domes priekSsédetajs, jaunais domes priekssedetajs, izpilddirektors un Centralas gramatvedibas
parstavis.

III. DOMES PASTAVIGO KOMITEJU KOMPETENCE,
TO DARBA ORGANIZACIJA UN NODROSINAJUMS

19. Izveidojot komiteju, priekSroka tiek dota principam, ka deputats izvélas komiteju atbilstosi
interesem un v€lmém. Ja domstarpibu gadijuma So principu nav iesp&jams ieveérot, komitejas
ievel pec proporcionalitates principa.
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20. Velot komiteju loceklus, to parstavibai komiteja, ievéro principu, ka finanSu komitejas
sastava deputatus ievéel, nemot véra politisko piederibu un nodroSinot vismaz viena deputata no
katras politiskas partijas parstavibu komiteja.

21. Pastavigas komitejas:
21.1. sniedz atzinumus jautajumos, kas ir attiecigo komiteju kompetencé,
21.2.8aja nolikuma noteiktaja kartiba kontrol€ pasvaldibas iestazu darbu,
21.3.izskata attiecigo paSvaldibas iestazu budZeta projektus un iesniedz tos finanSu
komitejai,
21.4.veic citus pienakumus atbilstosi Sim nolikumam.

22. FinanSu komiteja:
22.1. izskata paSvaldibas budZeta projektu, citu pastavigo komiteju sagatavotos budzeta
projekta priekSlikumus un iesniedz budzeta projektu izskatiSanai domes sedg;
22.2. sniedz atzinumu par budzeta projektu, taja izdaramajiem grozijumiem, ka ar1 par
prioritateém lidzeklu sadalijuma, ja netiek izpildita budZeta iene@mumu dala;
22.3. sniedz atzinumu par projektiem, kas saistiti ar finanSu resursu izlietoSanu, ka ari
par domes lémumu projektiem, ja So Ilémumu realizacija saistita ar budzeta
neparedz€tiem izdevumiem vai grozijumiem budZeta ienémumu dala;
22.4. sniedz atzinumus par paSvaldibas nekustamo TpaSumu atsavinaSanu vai iegadi;
22.5. izskata jautajumus par visa veida nomas (nomasana un iznomaSana) maksu
apmeériem,
22.6. izskata I@émumu projektus, kas saistiti ar nodoklu paradu un citu paradsaistibu
bezstridus piedzinu;
22.7. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, komisiju, darba grupu
budZeta Iidzeklu pieprasijumus un projektus;
22.8. kontrole¢ pasvaldibas iestazu, amatpersonu un citu budzeta Iidzeklu sanéméju
finanSu darbibu un sniedz atzinumus par finansu lidzeklu izlietoSanas meérktiecibu un
lietderibu;
22.9. sniedz atskaiti domei par paSvaldibas budZeta izpildi;
22.10. izskata gada parskatu.

23. Socialo un veselibas jautajumu komiteja:
23.1. sniedz atzinumus par jautajumiem, kas skar socialos un veselibas jautajumus
pasvaldiba;
23.2. izskata jautajumus par palidzibu dzivoklu jautajumu risinaSana, par socialo
dzivojamo telpu izmantoSanu;
23.3. parrauga Sociala dienesta darbu;
23.4. savas kompetences ietvaros izskata dazadus ar socialam problémam saistitus
budZeta Iidzeklu pieprasijumus.

24. Tautsaimniecibas komiteja:

24.1.izskata jautajumus par:
24.1.1. teritorijas attistibas planoSanu un apbiives kartibu;
24.1.2. pasvaldibas zemes nomu, IpaSumu un teritorijas izmantosanu;
24.1.3. adresaciju, nekustama TpaSuma lietoSanas mérkiem;
24.1.4. pasvaldibas dzivojama un nedzivojama fonda uzturéSanu un izmantoSanu;
24.1.5. administrativas teritorijas labiekartoSanu;
24.1.6. investiciju projektu sagatavoSanu un realizaciju.

24.2. parrauga Administrativas komisijas un Biivvaldes darbibu;

24.3. izskata juridisko un fizisko personu iesniegumus par pasvaldibas TpaSuma

(nedzivojamo telpu, €ku un zemes) iznomasanu;
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6

24.4. sniedz atzinumus par l€émumu projektiem, kuri saistiti ar vides
kvalitates un vides aizsardzibas jautajumiem;

24.5. sagatavo priekSlikumus par pasvaldibas ipasumu atsavinaSanu vai iegadi;

24.6. sniedz priekslikumus uznéméjdarbibas, lauksaimnieciskas razoSanas attistibai un
atbalstiSanai novada;

24.7. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, komisiju un darba grupu
budZeta Iidzeklu pieprasijumus un iesniedz tos Finan$u komiteja.

Izglitibas, kultiiras un sporta komiteja:
25.1.sniedz atzinumus par Domes 1émumu projektiem, kuri skar izglitibas, kultiiras, sporta,
tirisma un religijas jautajumus pasvaldiba;
25.2.parrauga un koording izglitibas un kulttras iestazu darbu;
25.3.sadarbojas ar izglitibas un kultiiras iestadém, organizacijam un specialistiem;
25.4.savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu un komisiju budzeta lidzeklu
pieprasijumus un projektus un iesniedz tos izskatiSanai FinansSu komiteja.
Visu komiteju vaditaji ir tiesigi uzaicinat piedalities komiteju s€d€s ar padomdevéja
tiestbam attiecigos administracijas specialistus un/vai paSvaldibas iestazu vaditajus.

Domes pastavigajam komitejam un deputatiem, pildot savus pienakumus, ir tiesibas:

27.1. iepazities ar paSvaldibas administracijas un iestdzu dokumentaciju, sanemt
paskaidrojumus un dokumentu norakstus, kas nepiecieSami jautajumu izlemSanai
komiteju s€des;

27.2. sagpemt no paSvaldibas amatpersonam, iestadém un kapitalsabiedribas nepiecieSamos
dokumentus un paskaidrojumus.

Komiteju s€des notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komiteju sé€des ir atklatas. Ja
komitejas séd€ izskatamais jautajums skar fiziskas personas datus, jautajums tiek izskatits
slegta sede (vai izsludina sl€gto seédes dalu).

Komitejas s€zu norises laiku un vietu nosaka komitejas priekS$sédetajs, pazinojot to
paSvaldibas sekretaram.

Par komitejas s€Zu vietu un laiku paSvaldibas sekretars informé visus deputatus ne vélak ka
divas dienas pirms karteéjas komitejas s€des un ne velak ka tris stundas pirms arkartas
komitejas sedes.

Komiteju sédes nedrikst notikt taja pasa laika, kad ir domes sédes, ka art vienlaikus
nedrikst notikt divu komiteju sédes, iznemot komiteju kopigas sédes. Komiteju arkartas
sédes tiek sasauktas saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam” 57.panta noteikumiem.

Komitejas priek§sédetajs sagatavo, sasauc un vada komitejas sédes. Komitejas
priekSseédetajs nosaka uz komitejas s€di uzaicinamas personas un pazino par to
paSvaldibas sekretaram.

Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas sédé piedalas vairak neka puse no komitejas
sastava. Komiteja piepem I€mumus ar klatesoso loceklu balsu vairakumu. Ja, balsojot par
lémumu, balsis sadalas vienadi, izskiroSa ir komitejas priek$sédetaja balss. Komitejas
s€des protokolu paraksta visi klatesoSie komitejas locekli.

Ja uz komitejas s€di neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédétajs
sasauc atkartotu komitejas s€di ne atrak ka péc divam un ne velak ka péc septinam
dienam. Ja uz atkartotu komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, komitejas
priekSse€détajam par to jazino domei.
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35. Sédes vaditaja pienakums ir nodroSinat sédes laika kartibas, likumibas un
vispargjo €tikas normu iev€roSanu, nepielaujot aizskaroSu iztur€Sanos pret seédé klat
esoSajam personam.

36. Komiteju piepemtajiem lémumiem jabit skaidri un neparprotami noformulétiem.
Komitejas priekSseédetajs atbild par pienemta 1émuma tekstu.

37. Komiteju priekSsédetaji ir personigi atbildigi par komitejas darbu. Komiteju priekssédetaji
katra domes sédé var iesniegt informaciju par komitejas darba aktualitatem.

38. Komiteju priekSseédetajiem tiek paredzeti iedzivotaju pienemsSanas laiki domes telpas.
Attiecigas pastavigas komitejas priekSséde€tajs jautajumu izskatiSana savos piepemsSanas
laikos ir tiesigs uzaicinat paSvaldibas administracijas darbinieku, saskanojot ar domes
prieksSsedetaju vai izpilddirektoru.

39. Komitejas var noturét kopigas s€des, ja tam ir jaizskata jautajumi, kas skar vairaku
komiteju kompetenci. Komiteju priekSsédetaji vienojas, kur§ no vigiem vadis kopigo sédi.
40. Pasvaldibas sekretars nodroSina komiteju darba tehnisko apkalpoSanu:
40.1.pazino komitejas locekliem par komitejas kart€jam un arkartas s€dém $aja nolikuma
noteikta kartiba;
40.2. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai komiteju sédes;
40.3. sagatavo komitejas s€Zu protokolus;
40.4 sagatavo domes Iémumu projektus par jautajumiem, kas tiek izskatiti komiteja;
40.5. karto komitejas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to saglabasanu
atbilstosi lietvedibas noteikumiem:;
40.6.sagatavo un izsniedz komitejas [émumus.

IV. PASVALDIBAS LEMUMU PROJEKTU SAGATAVOSANAS KARTIBA
UN LIGUMU NOSLEGSANAS PROCEDURA

41. Domes sédes darba kartibu nosaka domes priekSsédetajs. Domes s€des darba kartiba tiek
ieklauts jebkurs jautajums, kas iesniegts domes priekSsédétajam ne vélak ka vienu nedélu pirms
kartejas domes s€des. Par citu jautajumu ieklauSanu domes darba kartiba likuma noteiktaja
kartiba lemj dome.

42. Domes lemumu projekti jaiesniedz rakstveida, tajos jabiit noraditam:
42.1. kas un kad Sos [éemuma projektus ir gatavojis;
42.2. kadas institucijas projekts izskatits;
42.3. kas ir projekta iesniedzgjs, projekta iesniedz€ja paraksts un datums;
42.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzets 1émuma izpildes nodroSinajums, ja jautajumu
izpilde saistita ar pasvaldibas budZeta lidzeklu izlietoSanu;

43. Lemumu projekti un materiali, kas izskatami domes s€dg, jaiesniedz domes priekSseédetajam.
PriekSsédetajs izskata iesniegto lémuma projektu un nosaka pastavigo komiteju (ja projekts
netiek virzits no komitejas vai ja tas attiecas uz vairakdm komitejam) un pasSvaldibas institiciju
vai tas darbinieku, kam jaizskata un papildus jasniedz rakstisks atzinums par sagatavoto
projektu.

44. Par finansu lidzeklu pieskirSanu lemj pasSvaldibas dome. Pasakumi, kas nav saistiti ar gada
budzeta pienemsanu, nevar tikt uzsakti, kamér pasSvaldibas dome nav pieskirusi nepiecieSamos
finansu lidzeklus un izdarfjusi attiecigus grozijumus budZeta. Ja $adi pasakumi ir paredzeti ar
likumu vai citu aréju normativu aktu, tad tie var tikt uzsakti bez pasvaldibas domes ieprieks¢ja
pilnvarojuma, bet péc tam steidzami $ada atlauja jasanem.
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45.Ja pastaviga komiteja nepiekrit sagatavotajam  1€muma  projektam, tad
komitejai jaiesniedz domei cits I€muma projekta variants. Par pastavigajas komitejas
izskatitajiem léemuma projektiem domes seédé zino pastavigas komitejas priekSsedétajs vai kads
no komitejas locekliem.

46. Domes sedes darba kartibu, 1€mumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas materialus,
deputatu iesniegumus, priekSlikumus un jautajumus domes deputatiem dara pieejamus pie
paSvaldibas sekretara, ka ar1 nosiita elektroniski uz deputatu e-pasta adres€m ne vélak ka tris
dienas pirms domes kartgjas sédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

47. Ja pastavigaja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz tiesibas vai
uzliek tai pienakumus, tad komitejas priekSsédetajs organiz€ personas uzaicinasanu viedokla un
argumentu noskaidroSanai par izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar
Administrativa procesa likumu nav noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata paskaidrojumu
sniegSanai, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma noteiktie
iemesli, kad personas viedokla noskaidroSana nav nepiecieSama.

48. Pasvaldibas domes prieks$sédétajs ir tiesigs bez domes saskanojuma parakstit saimnieciskos
ligumus par naudas summu lidz 10 000 latiem, ja attiecigie izdevumi paredzeti pasSvaldibas
budzeta. Pasvaldibas domes priekSseédétajs ar rikojumu var uzdot privattiesiskos Iigumus, kas
nepiecieSami, lai nodroSinatu paSvaldibu administracijas darbibu, un kuru summa neparsniedz
1000 latus, pasvaldibas varda slegt izpilddirektoram vai citai pasvaldibas administracijas
amatpersonai (t.sk. iestdZu vaditajiem). ST saskanoSanas kartiba neattiecas uz iepirkumu
paSvaldibas vajadzibam.

49. Darba ligumus ar pasvaldibas darbiniekiem, ka arm uzn€muma un citus saimnieciskos
Iigumus par pakalpojumiem paSvaldibai par summu, kas neparsniedz 1000 latus, slédz
paSvaldibas izpilddirektors vai vina vietnieks.

50. Privattiesiskos Iigumus, kurus pasvaldibas autonomas kompetences joma slédz uz to
pilnvarotas administracijas amatpersonas un izpilddirektors, saskano ar domes priekSsedetaju.

V. DOMES DARBA REGLAMENTS
51. Domes sédes ir kart€jas un arkartas.

52. Domes kartgjas sédes notiek katra méneSa pirmaja un tresaja treSdiena plkst.15.00. Domes
arkartas sédes tiek sasauktas likuma ,,Par pasSvaldibam” noteiktaja kartiba.

53. Domes kartejas seédes sasauc domes priekSseédetajs, nosakot sédes norises laiku, vietu un
darba kartibu. Atklatas domes s&d¢s ir atlauta video un audio ieraksti.

54.Pasvaldibas sekretars registré deputatu piedaliSanos sédés. Domes sédés japiedalas domes
izpilddirektoram un citiem domes priek$s€détaja norikotiem pasvaldibas darbiniekiem.

55. Ja deputats nevar ierasties uz domes vai komitejas sédi, kura vins ieveléts, vinam lidz sédes
sakumam par to japazino pasSvaldibas sekretaram vai domes priekSséd€tajam, vai attiecigas
komitejas priekSsédetajam.

56. Domes priekSsedetajs:
56.1. atklaj, vada, partrauc un slédz s&di;
56.2. dod vardu zinotajam;
56.3. nodroSina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;



56.4. vada debates;

56.5. ierosina jautajumu nobalsosanu;

56.6. izsludina partraukumus sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde
jaturpina cita diena

57. Domes sédes jautajumu apspriesanai ir Sada seciba:
57.1. zinojums;
57.2. deputatu jautajumi;
57.3. debates;
57.4. zinotaja galavards;
57.5. priekSsedetaja viedoklis,
57.6. balsosana;
57.7. balsoSanas rezultatu pazinoSana.

58. Par izskatamajiem jautajumiem domes séd€ var zinot deputati vai atbildigie paSvaldibas
administracijas darbinieki. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildus
vai precizgjoSu informaciju. Par debasu beigam pazino priekSsédéetajs. Debates var partraukt, ja
par to nobalso ne mazak ka 2/3 klatesoSo deputatu.

59. Domes prieksseédétajam ir pienakums nodrosSinat domes s€d€s kartibu. Ja domes s&des
kartibu atkartoti neievéro deputats, tas tiek fiksets protokola. Ja domes sédes kartibu atkartoti
neievero citas personas, priekSsédétajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no domes sédes
norises telpas.

60. Ja deputats neievéro domes sédes kartibu, runajot debatés, tad domes priekSsedetajs partrauc
vina uzstaSanos debat€s, un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam vairs netiek dots
vards.

61. Personam, kuras uzaicinatas piedalities domes s€dgs, ka ar1 citiem paSvaldibas iedzivotajiem,
masu informacijas Iidzeklu parstavjiem, kuri v€las klausities domes s&di, pirms domes sédes
jaregistréjas pie darbinieka, kur$ protokoleé domes s€des.

62. PasSvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes s€d€, nav tiesibas
piedalities debat€s un nekada veida traucet sédes gaitu.

63. Sédeés izskatamajiem l@mumu projektiem un citiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts
valoda. Ja sédg tiek iesniegti jautajumi cita valoda, tad domes s€d€s tos izskata, ja ir pievienots
dokumenta tulkojums valsts valoda. Uzstajoties debat€s, var lietot citas valodas, ja dome var
nodroSinat debasu tulkoSanu valsts valoda.

64. Domes izpilddirektors domes sédes sniedz 1su parskatu par veikto darbu un par pienemto
léemumu izpildes gaitu attiecigaja perioda. Pec parskata deputatiem ir tiesibas uzdot jautajumus
un sanemt atbildes.

65. Ja kads no iepriekS piepemtajiem lémumiem netiek izpildits noteiktaja termina, domes
prieksSsedetajs vai ta vietnieks sniedz informaciju par neizpildes iemesliem.

66. Ja domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena sédes diena, séde tiek
turpinata nakoSaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes sédes darba kartiba
ieklautos jautajumus nav iesp€jams izskatit deputatu kvoruma trilkuma dé&l, tad domes
priek$sedetajs sédi slédz un nosaka atkartotas sédes norises vietu un laiku. Atkartota domes s€de
tiek sasaukta ne agrak ka péc septinam un ne vélak ka péc Cetrpadsmit dienam.
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67. Par katru domes s€d€ izskatamo jautajumu péc zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot
zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz domes sédi ir uzaicinatas ieinteresétas
personas, tad domes priekSsédetajs tam dod vardu pirms debatem.

68. Domes sédés zinotajam zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka piecas
miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atv€l&to laiku var pagarinat, ja par to nobalso klatesoso
deputatu vairakums.

69. Uzstajoties debat€s, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka tris miniites. Debatés par
attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka divas reizes.

70. Visi labojumi domes lémumu projektiem ir jaiesniedz rakstveida lidz balsoSanas sakumam
un, ja iesp&jams, tiem ir jabit pavairotiem lidz debasu par konkréto jautajumu beigam. lesniegtie
domes I€émuma projekta labojumi iesniedz&jam ir japaraksta.

71. Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, domes priekSsédetajs var izlemt par mutisku priekslikumu
izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

72. Ja tiek iesniegti labojumi domes 1€émuma projektam, tad jabalso par labojumu pienemsSanu,
nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumi, tad vispirms jabalso par to
labojumu, kur§ visvairak atSkiras no izskataima lémuma projekta. Saubu gadfjuma domes
prieksSseédetajs konsult€jas ar tas pastavigas komitejas, kura gatavoja atzinumu par lémuma
projektu, priek$sédetaju. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem domes l€émumu projektu
labojumiem, nosaka domes priekSsédétajs. Ja notiek balsoSana par vairakiem 1€muma projekta
variantiem, tad lémums ir pienemts, ja par to nobalso vairak ka puse no klatesoSiem deputatiem.
Ja neviens no l€émuma projektiem nesanem pietiekoSo balsu skaitu, tiek rikota atkartota
balsoSana par tiem diviem l€muma projektiem, kuri pirma balsoSana sape€musi visvairak balsu. Ja
nav sapemts nepiecieSamais balsu skaits, lémuma projekts ir noraidits.

73. Domes sédé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis priekSsédétajs. Prieksroka uzstaties
debatés ir tam deputatam, kur§ rakstiski iesniedzis priekSsédetajam prieksSlikumu piedalities
debates.

74. Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

75. Ja, atklati balsojot, deputats ir klidijies, vinam par to ir japazino domes priekSsedeétajam
pirms balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pret€ja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas
vera.

76. BalsoSanas rezultatus pazino domes priekSseédetajs.

77. Ja balsosana notiek aizklati, tad no deputatiem tiek iev€l€ta balsu skaitiSanas komisija 3
cilveku sastava. Saja gadijuma balsu skaitiSanas komisija balsu skaitiSanas rezultatus iesniedz
domes prieksSseédetajam, kurS pazino balsoSanas rezultatus.

78. Pasvaldibas deputats, kurS ir piedalijies I€muma piepems$ana un ir izteicis preteju
priekslikumu vai balsojis pret priekSlikumu ir tiesigs liigt nofiksét ta atSkirigo viedokli sédes
protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami
protokolam. Personas, kuras ir balsojuSas pret priekSlikumu nav atbildigas par pienemto
lemumu.

79. Domes sédeés pienemtie 1€mumi un protokoli ir brivi pieejami. Informacijas pieejamibu
nodroSina paSvaldibas sekretare.
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80. Ikviens domes deputats var pieprasit, lai vina izteiktais viedoklis tiktu ierakstits
protokola. Ja kads no domes deputatiem nepiekrit ierakstam protokola, vinam nakamaja domes
kart&ja séde ir tiesibas prasit ieraksta precizéSanu.

81. PaSvaldibas sekretars ne vélak ka 5 dienu laika peéc domes sédes protokola parakstiSanas,
sagatavo I€mumu norakstus un nosiita tos ieinteresétajam personam un iestadém, bet domes
pienemtos saistosSos noteikumus péc to parakstiSanas, likumdoSana paredzetaja kartiba nosiita
Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu ministrijai un nodroSina to publicéSanu pasvaldibas
laikraksta. Piepemtos saistoSos noteikumus, péc to staSanos spéka, izvieto redzama vieta
paSvaldibas domes €ka, pagasta parvaldeés un publice pasvaldibas interneta majas lapa.

82. Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus. Tos iesniedz lietvedibas
sekretarei. Deputatu pieprasijumi tiek izskatiti kart€ja domes sede.

83. Ja pasvaldibas dome ir piep€musi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas
tiesibas un intereses, tad So personu informé&Sanai par pienemto administrativo aktu pasvaldibas
domes priekSseédetajs vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat informaciju par ta
pienemsanu publicet laikraksta ,,Keguma Novada Zinas”.

VL. IEDZIVOTAJU PIENEMéANA UN IESNIEGUMU
IZSKATISANAS KARTIBA

84. Domes priekSsédetajam ir iedzivotaju pienemsanas laiki:
84.1. divas reizes ned€la — pirmdienas no plkst.15.-18.00 un ceturtdienas no 10.00-12.00,
16.00-18.00 pasvaldibas domes €ka;
84.2. katra ménesa otraja ceturtdiena no 13.00-15.00 Rembates pagasta parvaldg;
84.3. katra ménesa ceturtaja ceturtdiena no 13.00-15.00 Birzgales pagasta parvalde.
85. Domes izpilddirektoram ir iedzivotaju pienemsSanas laiki:
85.1. divas reizes nedéla — pirmdienas no plkst.15.-18.00 un ceturtdienas no 10.00-12.00,
16.00-18.00 pasvaldibas domes €ka;
85.2. katra ménesa pirmaja ceturtdiena no 13.00-15.00 Rembates pagasta parvaldg;
85.3. katra ménesa treSaja ceturtdiena no 13.00-15.00 Birzgales pagasta parvalde.”

86. Domes deputati riko iedzivotaju pienemsSanas ne retak ka reizi divos méneSos, par ko
informacija izliekama uz informacijas stenda domes pagasta parvaldés un public€jama domes
interneta majas lapa. Institiiciju vaditaji un domes atbildigie darbinieki apmekl€tajus pienem
saskana ar domes priekSs€détaja apstiprinatu apmekletaju pienemsanas sarakstu, kurs izliekams
uz informacijas stenda un public€jams domes interneta majas lapa.

87. Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar paSvaldibas piepemtajiem lemumiem, izpemot, ja tie
satur informaciju, kura nav izpauZama saskana ar normativajiem aktiem. PaSvaldiba nav tiesiga
atteikt informaciju par paSvaldibas budzeta izlietojumu un noslégtajiem ligumiem, izgemot, ja
informacija ir komercnoslépums. Atteikumu informacijas pieejamibai japamato. Personai ir
pienakums pamatot informacijas iegtiSanas nepiecieSamibu, ko persona var darit art mutvardiem.

88. Par paSvaldibas oficialo dokumentu vai apliecinatu to kopiju izsniegSanu paSvaldiba var
iekasét nodevu saskapa ar likumu ,,Par nodokliem un nodevam” un attiecigajiem pasvaldibas
saistoSajiem noteikumiem.

89. Iesniegumu, stidzibu un priekslikumu registréSanu organize lietvedibas sekretars. Aizliegta
dokumentu nodosana talak jebkuram pasvaldibas darbiniekam vai paSvaldibas institiicijai bez
registracijas. Kartibu, kada notiek iesniegumu virziba paSvaldibas struktiirvienibas un citas
institiicijas nosaka domes izdoti iek$€ji normativi akti.
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90. Mutvardos izteiktos iesniegumus, siidzibas vai priekSlikumus, ja uz tiem nav iesp€&jams
sniegt atbildi tdlit, darbinieks, kas tos pienem, noformé& rakstveida (noradot vardu, uzvardu,
dzives vai uzturéSanas vietu) un ievéro tos pasus registracijas un izskatiSanas noteikumus, kadi
attiecas uz rakstveida iesniegumiem.

91. Bez izskatiSanas atstdj iesniegumus, ja taja nav noradits iesnieguma iesniedzgjs. Tas attiecas
arl uz gadijumiem, ja iesniegums nav parakstits (iznemot, ja tas sapemts elektroniski),
iesniegums ir klaji aizskaroSs un izaicinoSs, iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai
saprotams, atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un ta saturs attieciba uz ieprieks€ja iesnieguma
noraditajiem tiesiskajiem un faktiskajiem apstakliem péc biitibas nav mainijies. Sajos gadfjumos,
noradot pamatojumu, inform€ privatpersonu, ka iesniegums tiek atstats bez izskatiSanas.

92. Izskatot iesniegumu, iegit informaciju ir attiecigas pasvaldibu institiicijas vai amatpersonas
pienakums, iznemot normativos aktos noteiktos gadijumus, kad informacijas iegiiSana ir
personas pienakums. Persona péc iesp&jas piedalas informacijas iegiiSana un izvertésana.

93. Ikvienai personai ir tiesibas iegiit informaciju par vina iesnieguma virzibu pasvaldibas
institlicijas un tiesibas iesniegt iesniegumam papildinajumus un preciz€jumus.

VIL. PUBLISKAS APSPRIESANAS KARTIBA

94. Lai nodroSinatu iedzivotaju lidzdalibu 1pasi svarigu vietg€jas nozimes jautdjumu izlemsana,
kas noteikti Saja nolikuma vai citos normativajos aktos, ar paSvaldibas domes l€émumu visa
paSvaldibas teritorija vai tas dala, var tikt organizéta publiska apsprieSana. Publiska apsprieSana
jariko:

94.1. par pasvaldibas administrativas teritorijas robezu grozisanu;

94.2. par pasvaldibas attistibas programmam un teritorijas planojumu, t.sk.

94.2.1.par projektiem, kas biitiski ietekm€ pasvaldibas iedzivotajus;

94.2.2 ja tiek celta sabiedriski nozimiga bive;

94.2.3.ja buvnieciba biitiski ietekm€ vides stavokli, iedzivotaju sadzives apstaklus vai

nekustama TpasSuma vertibu;

94.2.4.ja apbiive paredzé&ta publiska lietoSana esosa teritorija;

94 .3. citiem normativos aktos noteiktajiem jautajumiem.

95.Pasvaldibas dome var pienemt lémumu rikot publisko apsprieSanu par citiem jautajumiem,
kas nav minéti $a nolikuma 94.punkta, iznemot jautajumus, kas:
95.1. saistiti ar amatpersonu iecelSanas vai atcelSanas un citiem personala jautajumiem;
95.2. attiecas uz konkrétu fizisku vai juridisku personu, it seviski administrativu aktu;
95.3. saistiti ar valsts parvaldes funkciju 1stenoSanu;
95.4. budzetu un nodok]u maksajumu atbrivojumiem;
95.5. ir citu publisko institiiciju kompetence.

96. Par publiskas apsprieSanas rikoSanu ne vélak ka vienu meénesi péc attieciga ierosinajuma
sanemsanas paSvaldibas dome var lemt:

96.1. péc ne mazak ka 2/3 deputatu iniciativas;

96.2. pec pasvaldibas iedzivotaju iniciativas;

96.3. péc pasvaldibas domes priekSsédetaja iniciativas;

96.4. citos likuma noteiktos gadijumos.

97. Péc iedzivotaju iniciativas publiska apsprieSana var notikt, ja ne mazak ka pieci procenti no
attiecigas teritorijas iedzivotdjiem Saja nolikuma noteikta kartiba vérSas paSvaldibas domeé. 98.
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Saja nolikuma noteikta publiskas apsprie$anas kartiba nav piemérojama attieciba uz publisko
apsprieSanu, kas tiek organiz&ta Biivniecibas likuma paredzetajos gadijumos.

99. Publiskas apsprieSanas rezultatiem ir konsultativs raksturs.

100. Iesniedzot ierosinajumus publiskas apsprieSanas sarikoSanai, norada:

100.1. tas datumu un terminu;

100.2. paredzama jautajuma iesp&jamo formul&jumu;

100.3. publiskas apsprieSanas rezultatu aprékinasanas metodiku;

100.4. publiskas apspriesanas lapas formu;

100.5. minimalo iedzivotaju skaitu, kuriem japiedalas publiskaja apsprieSana, lai publisko

apsprieSanu uzskatitu par notikusu.

Par publiskas apsprieSanas rikoSanu un rezultatu apkopoSanu atbildigs ir domes
izpilddirektors, kura pienakums ir nodroSinat pausto viedoklu apkopoSanu, publicét vieteja
laikraksta informativu zinojumu (kopsavilkumu) par apsprieSanas rezultatiem, ka art publicet
pienemto domes 1€mumu, kura izmantoti publiskas apsprieSanas rezultati.

VIIL. ADMINISTRATIVO AKTU APSTRIDESANAS KARTIBA

101. PaSvaldibas administracija var izdot administrativos aktus autonomas kompetences
jautajumos, ja Sadas tiesibas atbilstoSi augstakstavoSiem normativajiem aktiem noteiktas
saistoSajos noteikumos.

102. PaSvaldibas administracijas autonomas kompetences joma atbilstoSi augstakstavoSiem
normativajiem aktiem izdoto administrativo aktu un faktisko ricibu var apstridét domé
Administrativa procesa likuma paredzetaja kartiba un termina. Domé var apstridét sekojoSu
paSvaldibas institticiju un amatpersonu izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu: Keguma
novada paSvaldibas policijas, Keguma novada sociala dienesta, domes biivvaldes un
buvinspektoru, zemes komisijas, dzivojamo maju privatizacijas komisijas.

103. Ja persona apstrid administrativo aktu un prasa atlidzinat mantiskos zaud&umus vai
personisko kait&jumu, arT moralo kait€jumu, tad par to lemj paSvaldibas dome.

Domes priekSsedetajs Roberts Ozols



